SATZUNG
uber die Aufgaben und die Benutzung
des Stadtarchivs BEERFELDEN

sowie die Archivierung kommunalen Archivgutes

GemalB § 5 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) i.d.F. vom 01.04.1993 (GVBI. |
1992 S. 534), zuletzt geandert in Artikel 23 des 1. Gesetzes zur Verwaltungsstruktur-
reform vom 20.06.2002 (GVBI I. S. 342), i.V.m. § 4 Abs. 1 des Hessischen Archivge-
setzes (HArchivG) vom 18.10.1989 (GVBI. | S. 270) hat die Stadtverordnetenver-
sammlung der Stadt Beerfelden am 20. April 2004 folgende Archivsatzung be-
schlossen:

§1
Aufgaben

(1) Die Stadt unterhalt ein Archiv.

(2) Das Archiv hat die Aufgabe, in der Verwaltung angefallene Unterlagen, die zur
Aufgabenerfillung nicht mehr standig bendétigt werden, nach MaBgabe dieser
Satzung auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, zu erschlieBen und allgemein
nutzbar zu machen. Im Hinblick auf die spatere Archivierung berat das Stadt-
archiv die stadtischen Stellen bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen.

(3) Das Archiv sammelt auBerdem das flr die Geschichte und Gegenwart der Stadt
bedeutsame sonstige Dokumentationsmaterial. Es kann fremdes Archivgut auf-
nehmen.

(4) Das Archiv férdert die Erforschung und die Kenntnis der Stadtgeschichte.

§ 2

Unterlagen

Unterlagen i.S.d. Satzung sind alle bei der Erledigung der Dienstgeschéafte entste-
henden Informationstrager (z.B. Akten und Schriftstiicke, Karten, Plane, Plakate,
Karteien, Dateien und Teile davon, Siegel, Stempel, Bild-, Film- und Tonaufzeich-
nungen) einschlieBlich der auf ihnen Uberlieferten oder gespeicherten Informationen
sowie der Hilfsmittel fir ihnre Ordnung, Benutzung und Auswertung.

§3
Beteiligung des Archivs
Das Archiv ist wegen einer méglichen spéateren Archivierung an allen grundsétzlichen

Fragen zu beteiligen, die die Unterlagen betreffen (z.B. Aktenplan, Aktenordnung,
Einsatz der Datenverarbeitung, Einsatz von Mikrofilmen oder von Recyclingpapier).



§4

Aussonderung und Vernichtung von Unterlagen

(1) Die Dienststellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erflllung ihrer Aufga-

ben nicht mehr erforderlich sind, unverziglich auszusondern. Die Dienststellen
prifen in regelmaBigen Abstanden, mindestens aber alle 5 Jahre, welche Teile
ihrer Unterlagen fur die laufenden Dienstgeschafte nicht mehr benétigt werden.
Unterlagen sollen im Regelfall 30 Jahre nach ihrer Entstehung ausgesondert
werden.

(2) Ausgesonderte Unterlagen sind von der abgebenden Dienststelle unter Angabe

der Aufbewahrungsfrist in ein Aussonderungsverzeichnis einzutragen und dem
Archiv vollstandig zur Ubernahme anzubieten, soweit nicht Rechtsvorschriften
oder die Aktenordnung andere Regelungen enthalten. Anzubieten sind auch Un-
terlagen, die besonderen Vorschriften Gber Geheimhaltung oder Uber den Daten-
schutz unterworfen sind (z.B. § 30 Abgabenordnung, § 35 Sozialgesetzbuch I).
Das Archiv Ubernimmt auch Belegstiicke samtlicher Veréffentlichungen und amt-
licher Drucksachen der Stadt. Ihm sind die ausgesonderten Blcher aus den Bib-
liotheken oder Dienststellen anzubieten.

(3) Auswahlkriterien und technische Kriterien fiir die Ubernahme von automatisiert

gespeicherten Informationen sowie fir gleichférmige Unterlagen, die in groBer
Zahl anfallen und von bleibendem Wert sind, regelt eine Dienstanweisung des
Bilrgermeisters.

(4) Im Einvernehmen mit dem Archiv kann vom Anbieten von Unterlagen mit offen-

sichtlich geringer Bedeutung abgesehen werden.

(5) Das Archiv Uberprtft die in das Aussonderungsverzeichnis eingetragenen Unter-

lagen auf ihren bleibenden Wert und entscheidet im Benehmen mit der anbieten-
den Dienststelle Uber die Archivwirdigkeit und die Ubernahme in das Archiv. Un-
terlagen von bleibendem Wert sind vom Archiv zu Gbernehmen. Sie gehen mit der
Ubernahme in die ausschlieBliche Verantwortung des Archivs Uber.

(6) Unabhéangig von der Archivwirdigkeit kbnnen Unterlagen, deren Aufoewahrungs-

frist noch nicht abgelaufen ist, dem Archiv zur befristeten Aufbewahrung als Zwi-
schen-Archivgut angeboten werden. Die Dienststellen legen in Abstimmung mit
dem Archiv die Aufbewahrungsfristen auf der Grundlage von Rechtsvorschriften
oder zur Sicherung der Verwaltungsarbeit fest. Wahrend dieser Fristen dirfen
Unterlagen nicht verandert werden. Zwischen-Archivgut ist nur den Bediensteten
des Archivs und der abgebenden Dienststelle zuganglich. Uber die Benutzung
durch Dritte entscheidet die abgebende Dienststelle.

(7) Die Verantwortung des Archivs beschrankt sich auf die notwendigen technischen

und organisatorischen MaBnahmen.

(8) Die Entscheidung Uber den Verbleibt der Unterlagen im Archiv oder Uber ihre Ver-

nichtung ist im Aussonderungsverzeichnis zu vermerken. Das Aussonderungs-
verzeichnis ist dauernd aufzubewahren.



§5
Vernichtung
(1) Dienstellen der Stadt dirfen Unterlagen nur vernichten oder Daten nur Iéschen,

wenn das Archiv die Ubernahme abgelehnt oder nicht innerhalb eines Jahres
tber die Archivwirdigkeit angebotener Unterlagen entschieden hat.

(2) Ausgesonderte Unterlagen, deren Ubernahme vom Archiv abgelehnt wurde, sind
in der Regel zu vernichten, sofern kein Grund zu der Annahme besteht, dass
durch die Vernichtung schutzwirdige Belange von Betroffenen beeintrachtigt
werden.

(3) Die Vernichtung ausgesonderter Unterlagen darf nur unter Aufsicht eines vom
Bilrgermeister besonders Beauftragten erfolgen.

§6

Benutzung des Archivs

(1) Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach MaB-
gabe dieser Archivsatzung das Archivgut benutzen, soweit sich aus Rechtsvor-
schriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentiimern des
Archivgutes nichts anderes ergibt.

(2) Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Nutzung zu amtli-
chen, wissenschaftlichen, publizistischen oder Unterrichtszwecken sowie zur
Wahrnehmung berechtigter persdnlicher oder gewerblicher Belange begeht wird.

(3) Als Benutzung des Archivs gelten.

a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,

b) Einsichtnahme in die Fundbiicher und sonstigen Hilfsmittel,

c) Einsichtnahme in das Archivgut.

§7

Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist beim Stadtarchiv schriftlich zu beantragen. Der Benutzer hat
sich auf Verlangen auszuweisen.

(2) Im Benutzungsantrag ist der Name, der Vorname und die Anschrift des Be-
nutzers, ggf. auch der Name und die Anschrift des Auftraggebers sowie das
Benutzungsvorhaben, der Gberwiegende Benutzungszweck und die Art der Aus-
wertung anzugeben. Ist der Benutzer minderjahrig, hat er dies anzuzeigen. Fur
jedes Benutzungsvorhaben ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

(3) Der Benutzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten.



(4) Bei schriftlichen oder miindlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benut-
zungsvertrag verzichtet werden.

§8

Benutzungsgenehmigung

Die Benutzung des Archivs ist zu genehmigen, soweit nicht Schutzfristen oder in § 9
genannte Grinde entgegenstehen.

§9

Schutzfristen

(1) Soweit durch Rechtsvorschriften nicht anderes bestimmt ist, wird Archivgut im
Regelfall 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen flir die Benutzung freigege-
ben. Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen, dirfen
erst 60 Jahre nach ihrer Entstehung benutzt werden. Archivgut, das sich auf eine
nattrliche Person bezieht (personenbezogenes Archivgut) darf erst 10 Jahre nach
dem Tod der betreffenden Person durch Dritte benutzt werden. Ist der Todestag
nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die Schutzfrist
100 Jahre nach der Geburt der betroffenen Person. Personenbezogenes Archiv-
gut, das besonderen Geheimhaltungs- und Schutzvorschriften unterliegt, darf in
den Féllen des Satzes 3 frilhestens 30 Jahre nach dem Tod und in den Féllen
des Satzes 4 friihestens 120 Jahre nach der Geburt der betreffenden Person
benutzt werden.

(2) Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht fir solche Unterlagen, die bereits bei
ihrer Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt waren. Amtstrager in Austibung
ihrer Amter sind keine betroffenen Personen i.S.d. Abs. 1.

(3) Die in Abs. 1 festgelegten Schutzfristen gelten auch bei der Benutzung durch
6ffentliche Stellen. Fir die abgebenden 6ffentlichen Stellen gelten die Schutzfris-
ten des Abs. 1 nur fir solche Unterlagen, die bei ihnen auf Grund besonderer
Vorschriften hatten gesperrt, geléscht oder vernichtet werden missen.

(4) Mit Zustimmung des Blrgermeisters oder einer von ihm beauftragten Person
kann das Stadtarchiv die Schutzfristen auf Antrag im Einzelfall oder fur bestimmte
Archivgutgruppen verkirzen oder um héchstens 20 Jahre verlangern, wenn es im
6ffentlichen Interesse liegt.

(5) Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verkirzung nur zuldssig, wenn die
Benutzung flr ein bestimmtes Forschungsvorhaben erfolgt und schutzwirdige
Belange der betroffenen Personen oder Dritter nicht beeintréachtigt werden oder
das 6ffentliche Interesse an der Durchflihrung des Forschungsvorhabens die
schutzwirdigen Belange erheblich Uberwiegt; soweit es der Forschungszweck
zulasst, sind die Forschungsergebnisse ohne personenbezogene Angaben aus
dem Archivgut zu verdffentlichen. Die Benutzung personenbezogener Akten ist
unabhangig von den in Abs. 1 genannten Schutzfristen zulassig, wenn die Per-
son, auf die sich das Archivgut bezieht, oder im Falle ihres Todes ihre Angehdri-
gen, zugestimmt haben; die Einwilligung ist von dem Uberlebenden Ehegatten,
nach dessen Tod von seinen Kindern und wenn weder Ehegatte noch Kinder vor-



handen sind, von den Eltern der betroffenen Person einzuholen. Den Nachweis
der Einwilligung des Betroffenen hat der Benutzer beizubringen.

(6) Far Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes Uber Geheimhaltung i.S.d. §§

8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des §
5 Bundesarchivgesetz.

§10

Einschrankung oder Versagung der Benutzungsgenehmigung

(1) Die Benutzung des Archivs ist einzuschréanken oder zu versagen, wenn Grund zu
der Annahme besteht, dass

a) dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl ihrer Lander we-
sentliche Nachteile erwachsen.

b) schutzwirdige Belange Dritter beeintrachtigt werden oder
c) der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wiirde.

(2) Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden einge-
schrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

a) das Wohl der Gemeinde verletzt werden kénnte
b) Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentimern entgegenstehen,

c) der Antragsteller schwerwiegend gegen die Archivordnung verstoBen oder ihm
erteile Auflagen nicht eingehalten hat;

d) der Ordnungs- und Erhaltungszustand des Archivgutes eine Benutzung nicht
zulasst.

e) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Benutzung nicht verflgbar ist oder

f) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

(3) Die Benutzungserlaubnis kann mit Inhalts- und Nebenbestimmungen (Auflagen,
Bedingungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurtck-
genommen werden, insbesondere wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung ge-
fihrt hatten,

c) der Benutzer gegen die Archivsatzung verst6Bt oder ihm erteilte Nebenbestim-
mungen nicht einhalt oder



d) der Benutzer Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie schutzwirdige
Belange Dritter nicht beachtet.

§ 11

Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

(1) Das Archivgut kann im Benutzerraum eingesehen werden. Das Betreten der
Magazine durch Benutzer ist untersagt.

(2) Der Benutzer hat sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass kein anderer behin-
dert oder belastigt wird. Zum Schutz des Archivgutes ist insbesondere untersagt,
im Benutzerraum zu rauchen, zu essen oder zu trinken. Kameras, Diktiergerate,
Taschen, Mantel und dgl. dirfen nicht in den Benutzerraum mitgenommen wer-
den.

(3) Ausnahmen sind mit vorheriger Zustimmung des aufsichtsfliihrenden Personals
zul@ssig.

§12

Vorlage von Archivgut

(1) Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts be-
schranken, es kann die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begrenzen.

(2) Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem
Zustand wie es vorgelegt wurde, wieder zuriickzugeben. Es ist untersagt, Archiv-
gut zu beschadigen oder zu verandern.

(3) Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so hat er dies unverzlglich
dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

(4) Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des Stadtarchivs
besteht kein Anspruch. In Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere Archive und
zu Ausstellungszwecken ausgeliehen werden. Die Versendung kann von Aufla-
gen abhangig gemacht werden.

§13
Reproduktionen und Editionen
(1) Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Publikation, sowie die Edition von

Archivgut bedirfen der Zustimmung der Stadt. Die Reproduktionen dtrfen nur fir
den freigegebenen Zweck und unter Angabe der Belegstelle verwendet werden.

(2) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen
Zustimmung des Eigentimers.



§14

Auswertung des Archivgutes

Der Benutzer hat bei der Auswertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkennt-
nisse die Rechte und Interessen der Gemeinde sowie die Urheber- und Persoénlich-
keitsrechte Dritter zu wahren. Er hat die Stadt von Ansprichen Dritter durch schriftli-
che Erklarung freizustellen.

§15

Belegexemplar

(1) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Archivs ver-
fasst, sind die Benutzer verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar zu tberlassen. Dies gilt auch fir Manuskripte und die Veroéffentli-
chung von Reproduktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmefallen verzichtet
werden.

(2) Beruht die Arbeit nur teilweise auf Archivgut des Archivs, so hat der Benutzer die
Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben anzuzeigen und kos-
tenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verflgung zu stellen.

§ 16

Rechte Betroffener

(1) Der betroffenen Person ist, unabh&angig von den in § 9 festgelegten Schutzfristen,
auf Antrag Auskunft Gber die im Archivgut zu ihrer Person enthaltenen Daten zu
erteilen, soweit diese erschlossen sind. Statt einer Auskunft kann das Archiv Ein-
sicht in die Unterlagen gewahren.

(2) Das Archiv ist verpflichtet, den zum 6ffentlichen Archivgut gehérigen Unterlagen
eine Gegendarstellung der betroffenen Person beizufligen, wenn diese durch
eine in den Unterlagen enthaltene falsche Tatsachenbehauptung betroffen ist und
der Betroffene ein berechtigtes Interesse an der Gegendarstellung glaubhaft
macht. Nach dem Tod des Betroffenen steht dieses Recht den Angehdérigen i.S.d.
§ 15 Abs. 4 Satz 3 ArchivG zu.

(3) Die Gegendarstellung bedarf der Schriftform und muss von der betroffenen Per-
son oder ihren Angehdrigen unterzeichnet sein. Sie muss sich auf Tatsachen be-
schranken und darf keinen strafbaren Inhalt haben.

(4) Diese Bestimmungen gelten nicht fir amtliche Niederschriften und Berichte Uber
offentliche Sitzungen der satzungsgebenden oder beschlieBenden Organe der
Stadt und andere juristische Personen des 6ffentlichen Rechts, die der Aufsicht
der Stadt unterstehen.



§17

Haftung
(1) Der Benutzer haftet fir die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen
des Uberlassenen Archivgutes sowie flr sonstige bei der Benutzung des Archivs
verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn der Benutzer nachweist, dass ihn
kein Verschulden trifft.
(2) Die Stadt haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrldssigkeit bei
der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurlickzufiihren sind.

§18

Gebuhren

(1) Die Erhebung von Gebihren und Auslagen richtet sich nach der Verwaltungskos-
tensatzung der Stadt Beerfelden.

(2) Bei der Benutzung des Archivgutes fir wissenschaftliche oder ortsgeschichtliche
Zwecke kann auf die Erhebung von Gebuhren verzichtet werden.

Diese Satzung tritt am Tage ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Beerfelden, den 20. April 2004

Der Magistrat der Stadt Beerfelden

Gorig, Burgermeister



